x X *
A Q’-g ?q,d:.g POZnan
\a
4

Poznan, dnia 18.12.2018 r.
Wszyscy Wykonawcy
TM.ZP/271-17/18

ZAPYTANIE OFERTOWE

Teatr Muzyczny w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty na sukcesywna dostawe produktéw poligraficznych dla

Teatru Muzycznego w Poznaniu.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa produktdw poligraficznych dla Teatru Muzycznego w
Poznaniu. llo$¢ zamawianych produktéw (przyblizone zapotrzebowanie) okresla formularz ofertowy.
Dopuszcza sie sktadanie ofert na poszczegdlne czesci.
Liczba czesci: 4. Kazdy z Wykonawcdw moze ztozy¢ oferte na dowolna liczbe czesci.
W ramach danej czesci Wykonawca zobowigzany jest wycenic¢ kazdg pozycje — wszystkie warianty. Do

realizacji bedzie jeden wariant danego produktu.

DODATKOWE WYMOGI ZAWARTE W CENIE
koszty przygotowania klisz/ptyty Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie druku;

b. korekta wydrukéw prébnych w siedzibie Zamawiajgcego;

c. projekty poszczegdlnych drukéw Wykonawca odbiera w siedzibie Zamawiajgcego lub elektronicznie
(email) w terminie do 1 dnia od zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego droga
elektroniczng;

d. dostawy beda sie odbywac sukcesywnie zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem, kazdorazowo
potwierdzonym oddzielnym zamdwieniem przestanym przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng;

e. dostawa realizowana bedzie w terminie do 2 dni od dnia odbioru przez Wykonawce projektu druku z
siedziby Zamawiajgcego;

f.  materiaty poligraficzne Wykonawca dostarcza¢ bedzie do siedziby zamawiajgcego tj. ul. Nieztomnych
1 e — sekretariat) na swdj wtasny koszt;

g. Wykonawca w dniu podpisania umowy dostarczy prébnik papieru.

h. Termin i sposéb ptatnosci: ptatnos¢ do 21 dni po wykonaniu kazdego zamowienia (partii).

2. Termin realizacji zamoéwienia
Catos$¢ zaméwienia od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2019 r. Realizacja pojedynczych zamdwien

do 2 dni od dnia odbioru przez Wykonawce projektu druku z siedziby Zamawiajgcego

3. Opis sposobu przygotowania oferty
5.1. Wykaz dokumentoéw sktadajacych sie na oferte.
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a) formularz ofertowy
5.2. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim i napisana czytelnie w formie pisemnej.
5.3. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5.11. Oferty sktada sie w jednym egzemplarzu.
5.12. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
5.13. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

4. Termin i miejsce sktadnia ofert
Oferty prosimy sktada¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@teatr-muzyczny.poznan.pl, w
terminie do dnia 04.01.2019 r. do godziny 9:00

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.

Whioski, zapytania oraz informacje Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng na adres e-mail:
sekretariat@teatr-muzyczny.poznan.pl.

Wszelka korespondencja dotyczaca niniejszego postepowania nalezy kierowaé do Zamawiajgcego
z zapisem w nagtéwku: ,Dotyczy: zapytania ofertowego na dostawe produktéw poligraficznych”.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zawartych w
niniejszym zapytaniu pod warunkiem, ze wniosek wptynie do dnia 24.12.2018 r. do godziny 12:00.

Osobg ze strony Zamawiajgcego uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Pani Joanna Michalik
w godzinach od 10%do 16% od poniedziatku do piatku.

6. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert
Kryteria oceny ofert: Najnizsza cena: 100 %

7. Tryb ogtoszenia wynikéw postepowania
Niezwtocznie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow (ktérzy ztozyli oferty)
droga elektroniczng podajgc imie i nazwisko Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru

oraz ceny.
8. Termin zwigzania z ofertg
Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od ostatecznego uptywu terminu do sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majq zastosowania przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji.

Zataczniki
Nr 1 - formularz ofertowy
Nr2 - wzdér umowy

Dyrektor Teatru Muzycznego w Poznaniu

- Przemystaw Kieliszewski -
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